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Kurzanleitung fur Zoom

1. Einleitung

Fir einen mdglichst reibungslosen Ablauf empfehlen wir den Download der kostenlosen Zoom-
Anwendung vor dem Meeting.

Alternativ kbnnen Sie per Webbrowser an einem Zoom-Meeting teilnehmen. Bitte beachten Sie jedoch,
dass in diesem Fall die Stabilitat der Anwendung eingeschrankt sein kann und Probleme wahrend des
Video-Meetings auftreten kénnen.

Tipp:

Uber den Einladungslink zum Zoom-Meeting kénnen Sie sich bis zu 15 Minuten vor dem angesetzten
Termin einwahlen und die Oberflache sowie die Funktionen der App kennenlernen.

2. Meeting beitreten

Klicken Sie ggf. auf den Link in lhrer Einladungsmail.

Wahlen Sie Uber das Drop-down Menii Ihre Sprache aus.

Z00om Support Doutscn +

English
Espafiol
Deutsch
[t
=ETY
Sobald Sie Zoom Client installiert haben, klicken Sie auf Meeting eréffnen unten Frangais

Portuguese
Indem Sie an einem Meeting teilnehmen stimmen Sie unseren Nutzungsbedingungen und

.
Datenschutzrichtlinien zu il

Pycckui

=0
Meeting eréffnen

Italiano

Tiéng Viét

polski

Haben Sie Zoom-Client installiert? Jetzt herunteriaden Tirkge

Bahasa Indonesia

Nederlands

Datenschutz & rechilicl

Klicken Sie auf Meeting eréffnen: Meeting erdffnen
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Wahlen Sie als nachstes aus, ob Sie Zoom-Client installieren méchten oder ob Sie Uber Ihren Browser
(optimal Google Chrome) teilnehmen wollen.

Haben Sie Zoom-Client installiert? Jetzt herunterladen

Haben Sie Probleme mit Zoom Client? Mit Ihrem Browser anmelden

2.1 Jetzt die Zoom-App herunterladen:

Wenn Sie auf ,Jetzt herunterladen® klicken, 6ffnet sich in Ihrem Browser ein Fenster mit Downloads
oder Sie mussen auf das Download-Symbol (Pfeil) klicken.

=

AR+ N L 4
Downloads P Q = P

@ Zoom_cm_fod2anktZhewrZod_mvilAuwOgaxdLEv+emw...

Mehr anzeigen

Klicken Sie auf ,Datei 6ffnen“. Dann wird Zoom auf ihr Geréat installiert.

@ - X

Installing Zoom...

90%

Flease do not close this window

Geben Sie lhren Vor- und Nachnamen ein, damit der/die Referent:in Sie als Teilnehmer:in erkennen
kann.

@ Zoom X

lhren Namen eingeben

| VDBD AKADEMIE

() Meinen Namen fiir zukiinftige Meetings speichern.

Durch Klicken auf "Beitreten” stimmen Sie unseren
M k und D 2 u

Am Meeting teilnchmen [JEECNISCON
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Dann klicken Sie auf Am Meeting teilnehmen

Um teilnehmen zu kénnen, mussen Sie den Nutzungsbedingungen und Datenschutzrichtlinien von
Zoom zustimmen.

@ Zoom Cloud-Meetings s

TZur Nutzung von Zoom miissen Sie sich mit unseren
Nutzungsbedingungen und Datenschutzrichtlinien

m | 1ch stimme nicht zu |

Dann sollte es so aussehen:

Testmeeting

Umn %30 starten

‘Warten auf den Host, um
Host-Anmeldung  Comp

Z2000000Mm

2.2 Audioeinstellung

Sie kénnen, bevor lhre Online-Seminar beginnt, lhre Audio-Einstellungen tberpriifen. Klicken Sie dazu
auf ,Computer-Audio testen®.

Warten auf den Host, um das Meeting zu starten.
Host-Anmeldung  Computer-Audic testen

Wahlen Sie lhre Audio-Quelle (Computer-Mikrofon oder Headset, etc.) tber das Drop-down-Menu aus
und klicken Sie auf Mikrotest und filhren den Test durch.

Mikrofon
[ Mikrotest | | Mikrofon (2- Jabra EVOLVE LINK) v

Eingabepegel:

Lautstarke: < ® <)
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Nun warten Sie bitte, bis der Host, d.h. die VDBD AKADEMIE als Veranstalterin das Meeting 6ffnet und
Sie den virtuellen Seminarraum betreten kdnnen.

Wenn das Meeting gedffnet ist, klicken Sie auf ,Mit Computeraudio teilnehmen®. Falls Ihr Mikrofon nicht
automatisch auf stumm gestellt sein sollte, schalten Sie bitte Ihr ,Mikrofon stumm®, um stérende
Hintergrundgerausche zu vermeiden

2.3 Alternativ uber den Browser beitreten

Klicken Sie auf ,Ich stimme* zu.

Zur Nutzung von Zoom miissen Sie
sich mit unseren
Nutzungsbedingungen und
Datenschutzrichtlinien einverstanden

erkldren.

Klicken Sie ,Audio beitreten” an.

Falls lhr Mikrofon nicht automatisch auf stumm gestellt sein sollte, schalten Sie bitte Ihr ,Mikrofon
stumm®, um stérende Hintergrundgerausche zu vermeiden

Verwenden Sie nach Méglichkeit ein Headset, um damit ebenfalls fir alle Beteiligten stérende
Umweltgerausche zu begrenzen und eine gute Audioqualitat zu gewahrleisten.

Stummschaltung

Stummschalten Video starten aufheben Video starten
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Geben Sie Ihren Vor- und Nachnamen ein, damit der/die Referent:in Sie als Teilnehmer:in erkennen
kann.

Enter Meeting Info

Thr Name

Indem Sie auf "Beitreten” klicken
Einverstindnis mit unser
unse

Beitreten

lcken sie dann

AnschlieRend sollte es so aussehen:

Testmeeting

Z000000M

TeamChat  Phone  Mestings  Rooms Events.

Nun warten Sie bitte, bis der Host das Meeting beginnt. Sobald ihre Online-Veranstaltung beginnt,
werden Sie in das Meeting reingelassen.

3. Wichtigste Funktionen im Uberblick

Ob Ihr Mikrofon an oder aus ist, erkennen Sie an dem Symbol unten links. Damit kénnen Sie Ihr Mikro
auch steuern.

Mikro aus: Mikro an: !
Stummschalten

Ob lhre Kamera an oder aus ist, sehen Sie auf dem Symbol untern rechts neben dem Mikro-Symbol.
Damit kdnnen Sie lhre Kamera auch steuern.

Kamera aus: Kamera an:
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Uber das folgende Symbol kénnen Sie die Teilnehmenden der Veranstaltung einsehen:

Teilnehmer

Uber das folgende Symbol kommen Sie in den Chat und kénnen Nachrichten von Teilnehmenden lesen
und selbst Nachrichten in den Gruppen-Chat schreiben:

. -

Chat

Uber das folgende Symbol kénnen Sie lhre Reaktionen (Daumen hoch, Herz, Klatschen etc.) fir alle
Teilnehmenden sichtbar aktivieren oder ihre Hand heben, damit der/die Referent:in sieht, dass Sie
beispielsweise eine Frage haben oder etwas beitragen méchten:

6 V&SSOV -

v x » 4

Reaktionen & Hand heben

Wenn Sie das Meeting verlassen wollen, oder wenn die Veranstaltung vorbei ist, klicken Sie unten
rechts auf den ,Verlassen“ Button:

3.1 Zusammenarbeiten

Wenn Sie eine Frage stellen mdchten, klicken Sie dafur bitte auf das Symbol ,Hand heben®.

Wenn die Konferenzleitung Sie zum Sprechen auffordert, denken Sie bitte zuerst daran, Ihr Mikrofon
einzuschalten. Wenn Sie Ihren Beitrag beendet haben, schalten Sie Ihr Mikrofon bitte wieder aus.

Deaktivieren Sie bitte auch lhr ,Hand heben“-Symbol durch erneutes Anklicken.

Sie haben jederzeit die Mdglichkeit, Ihre Frage Uber das Chat-Fenster zu stellen.



